UMOWA

O PROWADZENIE KSIEGI PRZYCHODOW I ROZCHODOW

zawarta w Warszawie w dniu ................... 2014 roku, pomiedzy:

Iwonq Krakowiak, prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg
~Incomes.pl Biuro ksiegowo-rachunkowe Iwona Krakowiak”, adres: ul.
Modlinska 199A m. 31, 03-122 Warszawa, wpisang do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP 716-155-29-03; Regon
015526058, Licencja Ministra Finanséw nr 16407/2006,

zwang dalej: ,,Zleceniobiorca”

a

.......... (imie i nazwisko), prowadzacym dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg
.............. , adres: ul. .................., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP ...................... REGON .......ccooveueeee. ,

zwanym dalej: ,,Zleceniodawca”

§1

Przedmiot umowy

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje zlecenie:
1) prowadzenia i przechowywania przez Zleceniobiorce ewidencji ksiegowej
Zleceniodawcy w postaci ksiegi przychoddow i rozchodow, zwanej dalej
KSIEGA;

2) prowadzenia i przechowywania przez Zleceniobiorce ewidencji dla
podatku od towarodw i ustug Zleceniodawcy (VAT);

3) prowadzenia ewidencji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych oraz ewidencje wyposazenia Zleceniodawcy;

4) sporzadzania uproszczonych deklaracji podatkowych z tytutu podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz deklaracji VAT;

5) informowania Zleceniodawcy o wysokosci jego zobowigzan wynikajacych
z tytutu ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego.

§2
Obowigzki Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do:



a) prowadzenia Ksiegi i Ewidencji na podstawie otrzymanych od
Zleceniodawcy dokumentéw i informacji z zachowaniem zasad
nalezytej starannosci i w sposdb zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa polskiego (ustawa o podatku dochodowym od
0s0b fizycznych);

b) ewidencjonowania W KSIEDZE szczegolnych zdarzen
gospodarczych;

c) badania dostarczonych dokumentéw pod wzgledem formalnym i
rachunkowym oraz do informowania Zleceniodawcy o ewentualnych
btedach, natychmiast po stwierdzeniu uchybien (Zleceniobiorca nie
bada autentycznosci otrzymanych dokumentow);

d) ustalania WYySsokosci zaliczek podatkowych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;

€) przechowywania dokumentacji ksiegowej Zleceniodawcy
dotyczacej roku obrachunkowego  (dokumentacja bedzie
przechowywana w lokalu Zleceniobiorcy przy ul. Modlinskiej 199a
m.31, 03-122 Warszawa).

2. Po zakonczeniu i rozliczeniu miesigca Zleceniobiorca dokona zapiséw w
ksiedze w zbiorczych kwotach z wydruku komputerowego oraz sporzadzi
uproszczong deklaracje na zaliczke podatku dochodowego oraz deklaracje
VAT. Wydruk komputerowy Zleceniobiorca dotaqczy do dokumentacji
Zleceniodawcy.

3. Po zakonczeniu roku Zleceniobiorca sporzadzi na podstawie danych
wynikajacych z zapiséw w ksiedze oraz innych niezbednych informacji
dostarczonych przez Zleceniodawce zeznanie roczne - w terminie do 30
kwietnia nastepnego roku.

4. Informacja o wysokosci zobowigzan podatkowych bedzie Zleceniodawcy
przekazywana osobiscie w biurze Zleceniobiorcy lub e-mailem na adres
wskazany przez Zleceniodawce.

§3

Obowiazki Zleceniodawcy

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

a) dostarczania Zleceniobiorcy wszystkich dokumentow dotyczacych
prawidtowego ustalania zobowigzania podatkowego w terminie nie
pozniej niz do 10 dnia po miesigcu obrachunkowym;

b) przekazywania Zleceniobiorcy w terminie nie pdzniejszym niz 14
dni po zakonczeniu pierwszego miesigca prowadzenia ksiegi przez
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Zleceniobiorce wszystkich informacji o wulgach w podatku
dochodowym nabytych w latach poprzednich, a przypadajacych do
wykorzystania w danym roku podatkowym.

c) udostepniania Zleceniobiorcy dokumentéw niezbednych do
prawidtowej oceny dokumentéw podatkowych takich jak: umowy,
porozumienia, decyzje itp. oraz informowania o wszystkich
zmianach i warunkach wptywajacych na wielkos¢ i prawidtowos¢
wyliczenia zobowigzania podatkowego;

d) informowania Zleceniobiorcy o dokonywanych ptatnosciach, poprzez
dotaczanie do kazdego dokumentu ksiegowego potwierdzen
zaptaty, oraz przekazywania potwierdzen zapfaty podatkdéw i ZUS;

e) wiasciwego pod wzgledem formalnym i rzetelnego pod wzgledem
merytorycznym dokumentowania operacji gospodarczych
podlegajacych wpisowi do Ksiegi i Ewidencji.

. Na podstawie sporzadzonych przez Zleceniobiorcéw deklaracji
podatkowych Zleceniodawca wptaca naliczone podatki na konto
wilasciwego Urzedu Skarbowego w terminie do 20-go (podatki
dochodowe), do 25-go podatek VAT.

. Zleceniodawca wptaca naliczony ZUS - do 10. kazdego miesigca.

. Za prawidtowe sporzadzanie rachunkéw, faktur oraz dowoddéw
zewnetrznych odpowiada Zleceniodawca.

. Zleceniodawca zaprowadzi w miejscu wykonywania dziatalnosci
ewidencje sprzedazy nieudokumentowanej lub o ile przepisy tego
wymagajq zainstaluje kasy fiskalne w kazdym punkcie sprzedazy.

. Zeznania roczne Zleceniodawca sktada w Urzedzie Skarbowym w
terminie do 30 kwietnia nastepnego roku, po zakonczonym roku
podatkowym, badz zleca wystanie zeznania przez Zleceniodawce.

. Zleceniodawca dostarcza  Zleceniobiorcy dowody Zrédiowe @ za
potwierdzeniem odbioru.

. Za wszelkie opdznienia w prowadzeniu ewidencji oraz nieterminowe lub
nieprawidtowe wyliczenie podatkéw, spowodowane niedotrzymaniem
przez Zleceniodawce warunkéw wymienionych w § 3 niniejszej umowy
odpowiada Zleceniodawca.

§4

Warunki finansowe




1.

W zamian za $wiadczone przez Zleceniobiorce ustugi, poczgwszy od
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym zawarto niniejszg
umowe, Zleceniodawca zobowigzany jest uiszcza¢é miesieczne
wynagrodzenie Zleceniobiorcy w terminie do konca miesigca
kalendarzowego, w wysokosci ............. zt. (stownie: ......coceeenee ztotych)
netto przy liczbie do 20 (stownie: dwudziestu) wpiséw w KPiR. Powyzsze
wynagrodzenie bedzie ptatne w formie gotéwkowej lub przelewem na
rachunek Zleceniobiorcy w Banku Millenium S.A. o numerze: 39 1160
2202 0000 0000 3813 38009.

Na zabezpieczenie ewentualnych roszczen Zleceniobiorcy wynikajacych
z niniejszej umowy, Zleceniodawca zobowigzany jest wptaci¢ na rachunek
bankowy wskazany w ustepie 1 tytutem kaucji kwote .............. w
terminie 10 dni od dnia podpisania niniejszej umowy. W przypadku
powstania opdznienia w zaptacie naleznego Zleceniobiorcy
wynagrodzenia kaucja zostanie zaliczona na jego poczet. W przypadku
rozwigzania niniejszej umowy i zaptaceniu przez Zleceniodawce catego
naleznego Zleceniobiorcy  wynagrodzenia, Zleceniobiorca zwrdci
Zleceniodawcy catg wskazang powyzej kwote kaucji.

W przypadku dostarczenia dokumentéw ksiegowych (w catosci lub czesci)
z opoznieniem (tj. po terminie wskazanym w § 3 ust. 1 lit. a),
wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy za dany miesigc ulega
podwyzszeniu o 30%.

W przypadku dostarczenia dokumentéw po 17 dniu miesigca
kalendarzowego wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy za dany miesigc
ulega podwyzszeniu o 50%.

Stawka okres$lona w ustepie 1 powyzej bedzie zmieniana (w drodze
aneksu do niniejszej umowy) w przypadku wzrostu liczby dokumentow
przekazywanych Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce Ilub zlecenia
Zleceniobiorcy wykonywania dodatkowych czynnosci.

W przypadku, gdy do sporzadzenia zeznania rocznego Zleceniodawca
przedstawia dokumenty i informacje o dochodach z innych zrédet, niz
dziatalnos¢ rozliczana na podstawie niniejszej umowy, Zleceniobiorcy
przystuguje dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci uzgodnionej z
Zleceniodawca.

W razie istotnych zmian stosunkéw gospodarczych kazda ze stron moze
zgda¢ przeprowadzenia negocjacji w celu modyfikacji postanowien
niniejszej umowy dotyczacych wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wystawienia faktury VAT zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawiana faktur bez
podpisu.



1.

10.

§5

Ustalenia koncowe

W przypadku dostarczenia dokumentéw do Zleceniodawcy po 10 dniu
kazdego miesigca Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za
terminowe sporzadzenie i ztozenie deklaracji podatkowych.

Odsetki karne od niezaptaconych w terminie podatkow, powstate z winy
Zleceniobiorcy w wyniku popetnionych btedéw rachunkowych Ilub
merytorycznych refunduje Zleceniodawcy Zleceniobiorca.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikle z
niewykonania lub nie nalezytego wykonania zobowigzan podjetych na
podstawie niniejszej umowy na zasadach ogolnych, chyba, ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy wynikto mimo
zachowania przez Zleceniobiorce nalezytej starannosci. Niezaleznie od
powyzszego, odpowiedzialno$¢ Zleceniobiorcy za szkody wynikle z
niewykonania lub nienalezytego wykonania postanowien niniejszej
umowy jest ograniczona do wysokosci trzykrotnosci kwoty kaucji
wskazanej w § 4 ust. 2 umowy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do nieudzielania zadnych informacji na
temat dziatalnosci Zleceniodawcy osobom trzecim, poza uprawnionymi do
tego organami kontroli panstwowej, po uprzednim powiadomieniu
Zleceniodawcy o fakcie zaistnienia kontroli.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
okolicznosci, o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonaniem zlecenia,
chyba, ze Zleceniodawca zwolni go pisemnie z tego obowigzku.

Obowigzek zachowania tajemnicy dotyczy takze wspdtpracownikow
Zleceniobiorcy.

Niniejsza umowa zawarta zostaje na czas nieokreslony, pod warunkiem
wpfacenia przez Zleceniodawce kaucji, o ktérej mowa w § 4 ust. 2
umowy, w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy przez strony.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy
pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron po uprzednim 1.
miesiecznym wypowiedzeniu.

Zleceniobiorca moze odmowi¢ przedstawienia Zleceniodawcy wynikow
swojej pracy do czasu otrzymania wynagrodzenia.



11. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialnosci za nieodebranie przez
Zleceniodawce dokumentéw ksiegowych po rozwigzaniu umowy. Po
uptywie terminu wskazanego w wypowiedzeniu Zleceniobiorca obcigzy
Zleceniodawce za przechowywanie dokumentaciji.

12. Zleceniodawca zobowigzany jest powiadomi¢ o rozwigzaniu niniejszej
umowy urzad skarbowy.

13. W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, Zleceniobiorca zwrdci
Zleceniodawcy catg jego dokumentacje jak réwniez wszystkie wydruki
oraz bazy danych ksiegowosci zapisane na nosniku danych lub w formie
wydrukow.

14. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majgq zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa polskiego.

15.Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



